Zatacznik Nr 7 do SWZ
UMOWA NR ..............

zawarta w dniu .............. 2025 r. pomiedzy:
Powiatowym Urzedem Pracy w Ciechanowie, ul. T. Sygietynskiego 11, 06-410 Ciechandw,
NIP: 5661086320, REGON: 130432807, reprezentowanym przez

Pana .....ccieicisennnnnns — Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Ciechanowie, zwanym
dalej ,ZAMAWIAJACYM”

a

........................................................... , NIP ..cceeeevveeeeeeeee., REGON ........................, FEPrEZENtOWANg

przez Pana/Panig .......cccceeveeeereevnnene. e ——

zwang w tresci umowy ,,WYKONAWCA”,

w rezultacie dokonania przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy w wyniku
postepowania przeprowadzonego na ustugi spoteczne na podstawie art. 275 pkt 1 w zwigzku
z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z
2024 r., poz. 1320 t.j. z pdin. zm.), zwanej dalej ,ustawg” — zostata zawarta umowa o
nastepujacej tresci:

§1
PRZEDMIOT UMOWY
1. Zamawiajacy powierza a Wykonawca przyjmuje do wykonania przedmiot zamdwienia
p.n. ,Swiadczenie ustug pocztowych”.
2. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji umowy zgodnie z wymaganiami okre$lonymi
przez Zamawiajgcego w SWZ oraz zgodnie ze ztozong ofertg z dnia ............... r., stanowigca
integralng czes¢ niniejszej umowy — zatgcznik nr 1 1a.

§2
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA, OBOWIAZKI STRON

1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Powiatowego
Urzedu Pracy w Ciechanowie w okresie 12 miesiecy t.j. od dnia 01.01.2026 r. do dnia
31.12.2026 r. w zakresie:

1) przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych w obrocie
krajowym o masie do 2000 g oraz paczek o masie do 5000 g w obrocie krajowym:;

2) doreczania zwrotéw przesytek listowych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy oraz doreczania zwrotnych potwierdzen odbioru po
skutecznym doreczeniu.

2. Zakres zamodwienia obejmuje rowniez odbior z kancelarii Zamawiajgcego, przesytek
przeznaczonych do nadania w placéwce nadawczej Wykonawcy.

3. Ustuga realizowana musi by¢ co najmniej przez 5 dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku.
Szacunkowa ilos¢ przesytek do nadania w ww. okresie zostata okreslona w zatgczniku nr 1 a
do SWZ (formularz ofertowy - cennik szczegdtowy).

4. Przez przesytki pocztowe, bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie:

1) Przesytki listowe o wadze do 2000 g:

a) zwykte - przesyiki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii;
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b) zwykte priorytetowe - przesytki nierejestrowane bedace przesytkami najszybszej
kategorii;

c) polecone - przesytki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii;

d) polecone priorytetowe - przesytki rejestrowane najszybszej kategorii;

¢) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO)- przesyitki rejestrowane nie
bedace przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i
doreczone za pokwitowaniem odbioru;

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki
rejestrowane, najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone
za pokwitowaniem odbioru;

g) ewentualnie inne przesytki wg cen wynikajacych z cennika Wykonawcy.

Wymiary przesytek listowych wynosza: MAKSIMUM: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci —
900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm,
MINIMUM: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

Wymiary przesytek listowych nadawanych w formie rulonu wynosza: Maksimum: suma
dtugosci plus podwdjna srednica - 1040 mm, przy czym najwiekszy wymiar (dtugosc) nie
moze przekroczy¢ 900 mm Minimum: suma dtugosci plus podwadjna srednica - 170 mm, przy
czym najwiekszy wymiar (dtugos¢) nie moze by¢ mniejszy niz 100 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm.

» FORMAT S to przesytki o wymiarach: MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga
by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, MAKSIMUM - zaden z wymiardw nie moze
przekroczy¢: wysokosé 20 mm, dtugos¢ 230 mm, szerokos$é 160 mm do 500 g

» FORMAT M to przesytki o wymiarach: MINIMUM wymiary strony adresowej nie moga
by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, MAKSIMUM - zaden z wymiardw nie moze
przekroczy¢: wysokosé 20 mm, dtugos¢ 325 mm, szerokos$é 230 mm do 1000 g

» FORMAT L to przesytki o wymiarach: MINIMUM — wymiary strony adresowej nie
mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, MAKSIMUM - suma dtugosci, szerokosci i
wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugos¢) nie moze
przekroczy¢ 600 mm do 2000g.

2) Paczki:

a) zwykte - rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe - rejestrowane najszybszej kategorii,
o nastepujacych wymiarach (przyjmuje sie tolerancje wszystkich wymiaréw + 2 mm):
e gabaryt A" - paczek o wymiarach:
» minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢é mniejsze niz 90 mm x 140
mm
» maksimum: zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: dtugosé 600 mm,
szerokos$¢ 500 mm, wysokos¢ 300 mm,
e _gabaryt B" - paczek o wymiarach:
» minimum: jesli cho¢ jeden z wymiardow przekracza: dtugosé¢ 600 mm, szerokosé
500 mm, wysokos¢ 300 mm;
» maksimum: suma dtugosci najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku
niz dtugosc - 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500
mm.



5.

10.

11.

12.

Wykonawce obowigzuje S$wiadczenie ustug bedacych przedmiotem zamdwienia na

podstawie ponizszych przepiséw prawa, w szczegolnosci:

a) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025 r., poz. 366 t.j. z
pdin. zm.);

b) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych (Dz. U. z 2020 r., poz. 1026 t.j. z pdzn.
zm.);

c) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 474 t.j.);

d) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2025 r., poz. 111 t.j.
z péin.zm.);

e) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z
2024 r., poz. 572 t.j. z pdin. zm.);

f) ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks postepowania karnego (Dz. U. z 2025 r. poz.
46 t.j. z pozn. zm.).

. Przesytki dostarczane bedg przez Wykonawce pod wskazany adres do kazdego miejsca w

kraju i za granica objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym .

. Wykonawca zobowigzany jest doreczac¢ przesytki krajowe z zachowaniem wskaznikéw czasu

przebiegu przesytek pocztowych w obrocie krajowym zgodnych z rozporzgdzeniem Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania
powszechnych ustug pocztowych przez operatora wyznaczonego.

. Doreczanie przesytek rejestrowanych Wykonawca bedzie realizowat zgodnie z:

a) art. 39-49 oraz art. 57 § 1 i 4 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego;
b) art. 128-142 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego.

Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczat

Zamawiajgcemu, pokwitowane przez adresata ,potwierdzenie odbioru" niezwtocznie po

dokonaniu doreczenia przesytki, nie pdzniej jednak, niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia

doreczenia.

W zwigzku z realizacjg ustug, o ktérych mowa w pkt 6 i 7, uzywane bedg formularze

potwierdzenia odbioru Zamawiajgcego, za wyjatkiem potwierdzen odbioru dla przesytek

zagranicznych i paczek.

Ze wzgledu na szczegdlne znaczenie dla Zamawiajgcego doreczen, o ktérych mowa w pkt 7,

Wykonawca jest zobowigzany ustugi te realizowac i dokumentowa¢ prawidtowo.

Wykonawca jest odpowiedzialny za wykonanie prawidtowego, zgodnego ze stanem

faktycznym, opisu na formularzach potwierdzenia odbioru stosowanych do doreczen, o

ktorych mowa w pkt 7, w sposdb wskazany w formularzach, w szczegdlnosci;

a) w przypadku doreczenia przesytki - do uzyskania od odbiorcy pokwitowania odbioru
przesytki poprzez umieszczenie daty jej odbioru i czytelnego podpisu odbiorcy oraz do
wskazania osoby, ktérej doreczono przesytke poprzez oznaczenie odpowiedniego pola
oraz ewentualne zaznaczenie wtasciwego fragmentu tekstu;

b) w przypadku niemoznosci doreczenia przesytki - do wskazania placéwki pocztowej, w
ktorej pozostawiono przesytke do dyspozycji adresata oraz odnotowania daty jej
pozostawienia, bedacej zarazem datg pozostawienia pierwszego awizo;
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13.

14.

c) w przypadku niepodjecia przesytki w terminie 7 dni od daty pozostawienia pierwszego
awizo - do odnotowania daty powtérnego awizowania;
d) w przypadku zwrotu przesytki do nadawcy - do wskazania powodu zwrotu poprzez
oznaczenie odpowiedniego pola oraz do odnotowania daty zwrotu;
e) do umieszczenia daty oraz ztozenia podpisu przez osobe doreczajaca lub wydajaca
przesytke (podpis powinien umozliwiaé identyfikacje tej osoby);
Ustuge pocztowg w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang, jezeli
doreczenie przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastgpito
w terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej.
Z uwagi na specyfike wykonywanych zadan (m.in. sktadanie réinego rodzaju pism
procesowych w trybie postepowania cywilnego, administracyjnego czy sadowo -
administracyjnego) Zamawiajgcy informuje, ze cze$s¢ generowanych przesytek listowych
wymaga, aby potwierdzenie nadania i doreczenia przesytki skutkowato:
a) zachowaniem termindw, o ktérych mowa w art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego;
b) wniesieniem pisma do sadu, o ktérym mowa w:
» art. 165 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego
(Dz.U.z2024r., poz. 1568 t.j. z pdin. zm.)
» art. 83 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed
sgdami administracyjnymi (Dz. U. z 2024 r., poz. 935 t. j. z pdzn. zm.).
Niedopuszczalne jest nieuzasadnione przetrzymywanie przesytek przez Wykonawce.
Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje
sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, oraz
rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.,, w sprawie
reklamacji ustugi, a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2025 r.,
poz. 1071t.j.).

15. W ramach przedmiotu zamdwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonywania m.in.

nastepujacych czynnosci:

a) odbierania przesytek raz dziennie w dni robocze od poniedziatku do pigtku od godz.
14.30 do godz. 15.00 z siedziby Zamawiajgcego w Ciechanowie przy ul. T.
Sygietynskiego 11. Nadanie przesytek nastepowac bedzie w dniu ich odbioru przez
Wykonawce od Zamawiajgcego.

b) w przypadku uzasadnionych zastrzezern w stosunku do juz nadanych przesytek (np.
nieprawidlowe opakowanie, brak petnego adresu, niezgodno$¢ wpiséw w
dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakdéw optaty itp.)
Wykonawca bez zbednej zwioki wyjasnia je z Zamawiajgcym; brak mozliwosci
wyjasnienia zastrzezen, o ktérych mowa lub ich usuniecia w dniu nadania przesytek
przez Zamawiajgcego powoduje, iz nadanie przesytek budzgcych zastrzezenia
Wykonawcy nastgpi w dniu nastepnym lub ich catkowitym usunieciu przez
Zamawiajgcego”.



c)

d)

f)

g)

h)

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dodatkowego nadania przesytek pocztowych
po godz. 15.00 bezposrednio w placowce pocztowej Wykonawcy znajdujgcej sie w
Ciechanowie najblizej siedziby Zamawiajgcego;

potwierdzania kazdorazowo przyjetych do wyekspediowania w kraju i za granice
przesytek pieczecig, podpisem i datg w pocztowe] ksigzce nadawczej (dla przesytek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu iloSciowym wedtug poszczegdlnych kategorii
wagowych (dla przesytek zwyktych). Odbiér przesytek potwierdza¢ bedzie
upowazniony przedstawiciel Wykonawcy;

zwrotu potwierdzonych pocztowych ksigzek nadawczych, zestawienia nadanych
przesytek dla przesytek zwyktych;

w przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek jg zabezpieczy¢ oraz
nanie$¢ adnotacje z informacjg o osobie dokonujacej zabezpieczenia;

Zamawiajgcy nie dopuszcza jakiejkolwiek ingerencji przez Wykonawce w zewnetrzne
opakowanie przesytki mogace naruszac jej pierwotny format, ksztatt lub wage, z
wyjatkiem zamieszczania na przesytkach listowych kodéw kreskowych do identyfikacji
przesytek.

wszelkie czynnosci zwigzane z oznakowaniem kodami kreskowymi do identyfikacji
przesytek, rejestrowaniem elektronicznym przesytek, itp. musza zosta¢ wykonane
przez Wykonawce. Wykonawca zobowigzany jest do zamieszczenia w ksigzce
nadawczej przekazanej przez Zamawiajgcego odpowiednich numerdéw przesytek.
Zamawiajgcy nie dopuszcza innej mozliwosci, tj. przerzucenie ww. obowigzkéw na
Zamawiajgcego.

16. Do obowigzkdw Zamawiajgcego bedzie nalezed:

a)

b)

opakowanie przesytek listowych i paczek w sposéb umozliwiajagcy Wykonawcy

doreczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

Opakowanie przesytek listowych stanowi zaklejona koperta Zamawiajgcego,

opakowanie paczki stanowi sztywne pudetko lub szary papier Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce wtasnych opakowan na listy

i przesyiki;

umieszczanie na przesytce listowej lub paczce w sposdb czytelny nazwy odbiorcy wraz z

jego adresem, okreslanie jednoczesnie rodzaju przesytki (zwykta polecona, priorytet

czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru) oraz umieszczanie na stronie adresowej
kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajgcej petng nazwe i adres

Zamawiajgcego;

nadawanie przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez, co nalezy rozumiec:

» dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej,
ktorej kazda strona bedzie zawierata kopie wraz z okresleniem wartosci, formatu
oraz wagi przesytki do 2 kg. Oryginalne strony pocztowej ksigzki nadawczej beda
przeznaczone dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopie stanowi¢ beda dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadanej partii przesytek;

» dla przesytek zwyktych - zestawienie iloSciowe przesytek wg poszczegdinych
kategorii formatu S, M, L i wagi do 2 kg, sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w
dwodch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w



17.

18.

19.

20.

21.

celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie
nadania danej partii przesytek.
d) umieszczanie na stronie adresowej przesytek, w miejscu przeznaczonym na optate,
napisu (nadruku) lub odcisku pieczeci o tresci wskazanej przez Wykonawce,
€) Zamawiajacy nie wyraza zgody na zmiane oznaczenia nadawcy przesytek przez
Wykonawce.
f) Zamawiajacy bedzie korzystat z druku potwierdzenia odbioru dla przesytki poleconej
zgodnie ze wzorami zamieszczonymi w rozporzgdzeniach wtasciwego ministra.
Czynnosci Zamawiajgcego ograniczajg sie do wyzej wymienionych i nie dopuszcza sie
innych obowigzkdéw obcigzajgcych Zamawiajgcego.
Wykazane w formularzu ofertowym — cennik szczegétowy (zatacznik nr 1a do SWZ) ilosci
poszczegdlnych pozycji przesytek listowych majg charakter szacunkowy i sg wielko$ciami
orientacyjnymi, przyjetymi w celu poréwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej
i nie sg ilosciami zobowigzujgcymi Zamawiajgcego. Zmniejszenie lub zwiekszenie ilosci
przesytek nie stanowi zmiany umowy. W przypadku skorzystania przez Zamawiajacego z
ustug nie ujetych w formularzu ofertowym — cennik szczegdétowy, a stanowigcych ustugi
dodatkowe do ustug podstawowych bedgcych przedmiotem postepowania, w tym
zwrotow przesytek z powodu wyczerpania mozliwosci doreczenia, podstawg rozliczen
bedg ceny z aktualnego w dniu nadania cennika ustug Wykonawcy.
Wartos¢ naleznosci za Swiadczenie ustug pocztowych obliczana bedzie w okresach
miesiecznych, jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie — cennik
szczegdtowy za dany rodzaj przesytki oraz nadanej rzeczywistej ilosci przesytek danego
rodzaju. Rzeczywiste ilosci przesytek bedg wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i
mogg odbiegac od ilosci podanych w formularzu cenowym. Wykonawcy nie przystuguje
roszczenie wynikajgce z wykonania ilosci przesytek okreslonych w formularzu cenowym.
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placéwka nadawczag w Ciechanowie
oraz wymaga, aby punkty odbioru niedoreczonych pod adres przesytek (awizowanych)
znajdowaly sie na terenie kazdej gminy powiatu ciechanowskiego.
przetwarza¢ dane osobowe uzyskane w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, tylko w
zakresie niezbednym do realizacji tej umowy, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U.z 2019 ., poz. 1781 t.j.) oraz zgodnie z art.
14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. U. UE. L. 2016.119.1 z pdzn. zm.), zwanego dalej RODO.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dostepnos¢ osobom ze szczegdlnymi potrzebami
(np. osoby z niepetnosprawnoscia lub inne osoby majgce trwale lub czasowo naruszong
sprawnos¢ w zakresie mobilnosci) zgodnie z wymogami ustawy z dnia 19 lipca 2019 roku
o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami — art. 6 (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1411 t.j. z pdzn. zm.) w zakresie rozwigzan uzytecznych dla wszystkich ludzi t.j.:
a) zapewni¢ dostepnosc¢ architektoniczng uzytkownikom,
b) zapewni¢ dostepnosé cyfrowg uzytkownikom,
c¢) dostepnosc¢ informacyjno-komunikacyjng uzytkownikom.



22. Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce na podstawie stosunku pracy osob

wykonujgcych czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia.

Wymagania dotyczgce zatrudniania przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie

umowy o prace:

1)

2)

3)

4)

5)

Zamawiajacy na podstawie art. 95 ust. 1 Pzp wymaga zatrudnienia przez wykonawce
lub podwykonawce na podstawie umowy o prace w sposéb okreslony w art. 22 § 1
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy, oséb wykonujgcych czynnosci w
zakresie realizacji zamdwienia tj. osoby wykonujace w zakresie realizacji zamdwienia
nastepujgce czynnosci: przyjecie przesytek, sortowanie, przemieszczanie, wydawanie
lub zwrot przesytek (tj. doreczyciele — listonosze, osoby wydajgce korespondencje).
Sposdéb dokumentowania zatrudnienia tych oséb oraz uprawnienia Zamawiajgcego w
zakresie kontroli spetniania przez Wykonawce wymagan oraz sankcji z tytutu
niespetnienia tych wymagan okreslone zostaty we wzorze umowy stanowigcym czesc¢
I SWZ.
Art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy: przez nawigzanie stosunku
pracy pracownik zobowigzuje sie do wykonywania pracy okreslonego rodzaju na rzecz
pracodawcy i pod jego kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym przez
pracodawce, a pracodawca — do zatrudnienia pracownika za wynagrodzeniem.
W trakcie realizacji zamdwienia zamawiajgcy bedzie uprawniony do wykonywania
czynnosci kontrolnych wobec wykonawcy odnosnie spetnienia przez wykonawce lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace o0séb
wykonujgcych wskazane czynnosci.
W szczegdlnosci do:
a) zadania oswiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania
w/w wymogow i dokonywania ich oceny,
b) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania
w/wW wymogow,
c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania swiadczenia.
W trakcie realizacji zamdéwienia na kazde wezwanie zamawiajgcego w wyznaczonym
w wezwaniu terminie wykonawca przedtozy zamawiajgcemu oswiadczenie w celu
potwierdzenia speftnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez
wykonawce lub podwykonawce oséb wykonujacych wskazane w/w ppkt a czynnosci,
w trakcie realizacji niniejszego zamdwienia.
Os$wiadczenie, o ktérym mowa wyzej powinno zawiera¢ w szczegdélnosci: doktadne
okreslenie podmiotu sktadajagcego oswiadczenie, date ztozenia oswiadczenia,
wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie
umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb, rodzaju umowy o prace i
wymiaru etatu, podpis osoby uprawnionej do ztozenia oswiadczenia w imieniu
wykonawecy lub podwykonawcy.
Szczegotowe zasady dokumentowania zatrudnienia na podstawie umowy o prace w/w
0sob oraz kontrolowanie tego obowigzku przez Zamawiajgcego i przewidziane z tego
tytutu sankcje zostaty okreslone w umowie stanowigcej zatgcznik do SWZ.
Zamawiajacy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem oséb, o
ktorych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 Pzp.
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23. Zamawiajacy zastrzega koniecznos¢ uwzgledniania termindw wynikajgcych odpowiednio
z przepiséw art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego oraz art. 12 § 6 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa.

§3
TERMIN REALIZACJI UMOWY

1. Umowa bedzie realizowana w okresie 12 miesiecy t.j. od dnia 01.01.2026 r. do dnia
31.12.2026 roku, chyba, ze wczedniej zostanie wyczerpana kwota zaproponowana
w ofercie z dnia ............. (RN o PR zt brutto (stownie: .....ccccevevevernee. ).

2. W przypadku rozwigzania umowy Strony zobowigzujg sie do dokonania po cenach
okreslonych w ofercie z dnia .................. r., w terminie 2 miesiecy od zakonczenia
obowigzywania umowy, rozliczenia liczby nadanych/zwréconych przesytek, oraz
zastosowanych optat, a w razie potrzeby réwniez do zwrotu kwot nienaleznych
wynikajgcych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur
korygujacych.

§4
WYNAGRODZENIE WYKONAWCY
1. Podstawg rozliczerr finansowych jest cena jednostkowa okreslona za przesytki danego
rodzaju w formularzu ofertowym — cennik szczegétowy.
Szacunkowa wartos¢ przedmiotu umowy zgodna ze ztozong ofertg z dnia ..o, T
Formularz ofertowy — cennik szczegétowy zawarty w ofercie stanowi Zatgcznik Nr 1 do
Umowy, wynosi:

(01] 4 (o S zt
podatek Vat ........cceeueeuee. zt
Brutto ..cocovveevvevervcvinnnn ZE DrUTEO (STOWNIE: o e ).

2. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za rzeczywisty ilo$é zrealizowanej ustugi, okreslong
na podstawie stawki jednostkowej i rzeczywistej ilosci wykonanych ustug.

3. Podstawg obliczania naleznosci jest suma optat za przesytki faktycznie nadane przez
Zamawiajgcego lub zwrdcone do Zamawiajgcego z powodu braku mozliwosci ich
doreczenia — w miesiecznym okresie rozliczeniowym i potwierdzona na podstawie
dokumentéw nadawczych oraz oddawczych.

4. Za wykonane ustugi Zamawiajacy zaptaci kwote wedtug cen jednostkowych wynikajgcych
z formularza ofertowego — cennik szczegdtowy - stanowigcego zatgcznik nr 1 a do SWZ.
Ustugi pocztowe nie ujete w tym cenniku, beda zlecane Wykonawcy i rozliczane wedtug
aktualnie obowigzujgcego cennika ustug pocztowych Wykonawcy.

5. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia odpowiednich zmian wysokosci
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, okreslonego zgodnie z § 4 pkt 3 i 4, w przypadku:
1) zmiany stawki podatku od towardw i ustug,

2) zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej
stawki godzinowej ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002r. o
minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2024 r. poz. 1773 t.j.),



3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub zmiany wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

4) zmiany zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitatowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 427 t.j. z pézn. zm.),

- jezeli zmiany okre$lone w pkt. 1, 2 i 3 bedg miaty wptyw na koszty wykonania umowy przez

Wykonawce.

6. W sytuacji wystgpienia okolicznosci wskazanych w ust. 5 pkt. 1 niniejszego paragrafu
Wykonawca jest uprawniony ztozy¢ Zamawiajgcemu pisemny wniosek o zmiane Umowy w
zakresie ptatnosci wynikajgcych z faktur wystawionych po wejsciu w zycie przepisow
zmieniajgcych stawke podatku od towarow i ustug. Wniosek powinien zawierac
wyczerpujgce uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw prawnych zmiany stawki
podatku od towardw i ustug oraz doktadne wyliczenie kwoty wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy po zmianie Umowy.

7. W sytuacji wystgpienia okolicznosci wskazanych w ust. 5 pkt. 2 niniejszego paragrafu
Wykonawca jest uprawniony ztozy¢ Zamawiajgcemu pisemny wniosek o zmiane Umowy w
zakresie ptatnosci wynikajgcych z faktur wystawionych po wejsciu w Zzycie przepiséw
zmieniajgcych wysokos$é minimalnego wynagrodzenia za prace. Wniosek powinien zawierac
wyczerpujgce uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw prawnych oraz doktadne
wyliczenie kwoty wynagrodzenia naleznego Wykonawcy po zmianie Umowy, w
szczegolnosci Wykonawca zobowigzuje sie wykazac zwigzek pomiedzy wnioskowang kwotga
podwyzszenia wynagrodzenia, a wptywem zmiany minimalnego wynagrodzenia za prace na
kalkulacje wynagrodzenia. Wniosek powinien obejmowac jedynie dodatkowe koszty
realizacji Umowy, ktére Wykonawca obowigzkowo ponosi w zwigzku z
podwyzszeniem wysokosci pfacy minimalnej. Zamawiajgcy oswiadcza, iz nie bedzie
akceptowat, kosztow wynikajacych z podwyziszenia wynagrodzen pracownikom
Wykonawcy, ktére nie sg konieczne w celu ich dostosowania do wysokosci minimalnego
wynagrodzenia za prace, w szczegdlnosci koszty podwyzszenia wynagrodzenia w kwocie
przewyzszajgcej wysokosé ptacy minimalnej.

8. W sytuacji wystgpienia okolicznosci wskazanych w ust. 5 pkt. 3 niniejszego paragrafu
Wykonawca jest uprawniony ztozy¢ Zamawiajgcemu pisemny wniosek o zmiane Umowy w
zakresie ptatnosci wynikajgcych z faktur wystawionych po zmianie zasad podlegania
ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci sktadki na
ubezpieczenia spoteczne Ilub zdrowotne. Whniosek powinien zawieraé wyczerpujgce
uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw prawnych oraz doktadne wyliczenie kwoty
wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie Umowy, w szczegdlnosci Wykonawca zobowigzuje
sie wykaza¢ zwigzek pomiedzy wnioskowang kwotg podwyziszenia wynagrodzenia a
wptywem zmiany zasad, o ktérych mowa w ust. 5 pkt. 3 niniejszego paragrafu
na kalkulacje wynagrodzenia. Wniosek moze obejmowaé jedynie dodatkowe koszty
realizacji Umowy, ktére Wykonawca obowigzkowo ponosi w zwigzku ze zmiang zasad, o
ktorych mowa w ust. 5 pkt. 3 niniejszego paragrafu.

9. Zmiana Umowy w zakresie zmiany wynagrodzenia z przyczyn okreslonych w ust. 5 pkt 1, 2 i
3 obejmowaé bedzie wytgcznie pfatnosci za prace, ktérych w dniu zmiany odpowiednio



10.

11.

stawki podatku VAT, wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace i sktadki na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, jeszcze nie wykonano.

Obowigzek wykazania wptywu zmian, o ktérych mowa w ust. 5 niniejszego paragrafu na
zmiane wynagrodzenia Wykonawcy, nalezy do Wykonawcy pod rygorem odmowy
dokonania zmiany Umowy przez Zamawiajgcego.

Kazda zmiana cen za wykonywane ustugi musi by¢ potwierdzona aneksem do umowy,
zatwierdzonym przez osoby upowaznione do jego podpisania.

§5
WARUNKI PLATNOSCI

Rozliczenia finansowe bedg dokonywane w okresach miesiecznych od pierwszego do

ostatniego dnia miesigca na podstawie specyfikacji wykonanych ustug pocztowych

sporzgdzonej przez Wykonawce.

Uiszczanie opfat za nadawanie przesytek bedzie dokonywane na podstawie faktury

wystawionej w terminie 7 dni po okresie rozliczeniowym za przesytki faktycznie nadane

lub zwrdcone, bezgotéwkowo, poprzez polecenie przelewu w terminie pdzniejszym niz:

a) nadanie przesytek,

b) odbidr przesytek rejestrowanych zwracanych do Nadawcy po wyczerpaniu naleznosci
ich doreczenia /wydania odbiorcy, z uwzglednieniem czasu rozliczenia i regulowania
naleznosci.

Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie wyptacane z dotu za faktycznie wykonang ustuge

przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy na podstawie prawidtowo wystawionej

faktury w terminie do 14 dni od daty dostarczenia faktury. Za termin dokonania ptatnosci
uwaza sie dzien wptywu na rachunek Wykonawcy.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé sktadania faktury w postaci elektronicznej poprzez

portal https://efaktura.gov.pl/ zgodnie z ustawg z dnia 9 listopada 2018 r. o
elektronicznym fakturowaniu w zaméwieniach publicznych, koncesjach na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno prywatnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1666

t.j. z pézn. zm.). Powiatowy Urzad Pracy w Ciechanowie zarejestrowany jest pod nr PEF-

5661086320.

W przypadku nieterminowego uiszczania naleznosci za przesytki Wykonawca bedzie

naliczat odsetki ustawowe. W przypadku zalegania z optatami Wykonawca uprawniony jest

do wstrzymania przyjmowania przesytek, do czasu uregulowania naleznosci. Wykonawca
powiadomi Zamawiajgcego o wykonaniu uprawnienia na pismie, wzywajac jednoczesnie
do zaptaty w wyznaczonym terminie.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca okreslit wzory oznakowania przesytek

rejestrowanych lub priorytetowych, ktére bedg stosowane przy oznakowaniu przesytek

listowych. Dopuszcza sie przekazanie Zamawiajgcemu wzoru pieczeci zastepujacej ww.
oznaczenia.

§6
ODSTAPIENIE OD UMOWY
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub
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dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa

lub bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni

od dnia powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawca moze zgda¢ wytgcznie wynagrodzenia

naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

. Wykonawcy przystuguje prawo do odstgpienia od umowy, jezeli Zamawiajacy nie

wywigzuje sie z obowigzku zaptaty zaakceptowanej faktury mimo dodatkowego wezwania

w terminie trzech miesiecy liczagc od uptywu terminu na zaptate faktury okreslonego w

niniejszej umowie po bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu.

. Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe z zachowaniem 1 - miesiecznego okresu

wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzier miesigca kalendarzowego.

. Odstgpienie od umowy lub rozwigzanie umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod

rygorem niewaznosci takiego o$wiadczenia i zawieraé uzasadnienie.

. W przypadku powziecia przez Zamawiajgcego wiadomosci, ze ustugi bedace przedmiotem

umowy s3 nienalezycie wykonywane, Zamawiajgcy moze zwroci¢ Wykonawcy uwage na

pismie, wskazujgc na nieprawidtowe praktyki. Jezeli uchybienia, o ktérych mowa beda

powtarzaty sie mimo zwrdcenia uwagi, Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe ze skutkiem

natychmiastowym. Rozwigzanie umowy w tym trybie jest traktowane jako rozwigzanie z

przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

. Za nienalezyte wykonywanie ustug, Zamawiajacy rozumie w szczegdlnosci:

a) niedostarczenie przesyitki z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,

b) dostarczanie uszkodzonych przesytek,

c) nie dotrzymywanie terminéw doreczen przesytek,

d) przepakowywanie przesytek,

e) nieterminowe  dostarczanie do Zamawiajgcego  przesytek  przychodzacych
i nieterminowy odbidr przesytek przygotowanych do wystania.

§7
KARY UMOWNE

W przypadku rozwigzania umowy z powodu okolicznosci, za ktére odpowiada Wykonawca,
zaptaci on Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 0,5% wartosci wynagrodzenia
brutto okreslonego w § 4 ust.1 niniejszej umowy.
. Jezeli wskutek niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Zamawiajgcy poniesie
szkode przewyzszajacg wysokosé kar umownych okreslonych w umowie, bedzie
uprawniony do zgdania jej naprawienia w petnej wysokosci na zasadach ogdlnych prawa
cywilnego.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za szkody wyrzgdzone przez osoby,
ktédrym powierzyt swiadczenie ustug objetych przedmiotem Umowy, w razie niewykonania
lub nienalezytego wykonania tych obowigzkdw przez Wykonawce — jak za swoje wtasne
dziatanie lub zaniechanie.
W przypadku niedopetnienia przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace osbb, nie przedstawienia w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie
oswiadczenia, o ktérym mowa w § 2 ust. 22 niniejszej umowy, w celu potwierdzenia
spetnienia przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace,
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Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 100,00 zt za kazdy dzien
zwtoki w przedstawieniu wymaganych dokumentéw.

Zamawiajgcy jest uprawniony do potrgcania naliczonych kar umownych z faktur
wystawionych przez Wykonawce po przeprowadzeniu postepowania potwierdzajgcego
zasadnosc i wysokos$é naliczonej kary umownej z udziatem przedstawiciela Wykonawcy.
taczna wysokosé kar umownych nie moze przekroczyé 20% wynagrodzenia brutto
Wykonawcy okreslonego w § 4 ust.1 umowy.

Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy
stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku — Kodeks cywilny, jezeli przepisy
ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe nie stanowig inaczej.

§8
POSTANOWIENIA KONCOWE

Strony zobowigzujg sie wzajemnie do zawiadamiania drugiej Strony o kazdorazowej
zmianie danych zawartych w niniejszej umowie.
Spory w zwigzku z umowg bedg rozstrzygane polubownie lub w razie niedojscia do
porozumienia  rozstrzyga¢ bedzie Sad Powszechny wifasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajgcego.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie stosowne przepisy
prawa polskiego, w szczegdlnosci przepisy ustaw Prawo zamdwien publicznych, Kodeks
cywilny, Prawo pocztowe.
Cesja wierzytelnos$ci wynikajaca z niniejszej umowy moze zosta¢ dokonana wytgcznie za
zgodg Zamawiajgcego wyrazong w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Umowa sporzgdzona zostata w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
egzemplarz otrzymuje Zamawiajacy i jeden egzemplarz Wykonawca.
Strony oswiadczajg, ze nadzdr nad realizacjg postanowiern Umowy petnig:

-ze strony Zamawiajgcego = .eveveeiennnne, tel v, e-mail
- ze strony Wykonawcy ......cccccveenene tel. e-mail
Zatgczniki:
1. Oferta Wykonawcy z dnia .................... roku,

2. Oswiadczenie dotyczgce obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 14 Rodo.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

12


mailto:janusz.kowalski@pup-ciechanow.pl

